ЭКОНОМИКА РЕГИОНА И МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Методические рекомендации по подготовке курсовой работы 
и требования к ее оформлению  

Цель и задачи курсовой работы

Курсовая работа представляет собой самостоятельное исследование и обобщение студентом теоретических положений и опыта практической деятельности. В ходе ее  подготовки учащийся должен показать умение грамотно излагать свои мысли, аргументировать предложения, правильно, свободно пользоваться общепринятой экономической терминологией. 
Выполнение курсовой работы осуществляется на заключительном этапе изучения дисциплины с целью:
  	- систематизации, закрепления и углубления полученных теоретических знаний;
  	- формирования навыков работы с научными источниками;
  	- выработки умения анализировать явления экономической жизни и делать на основе этого научно-обоснованные теоретические и практические выводы.
    	Основными задачами курсовой работы является:
  	- совершенствование навыков применения положений законодательных, нормативных и инструктивных материалов по вопросам, рассматриваемым в курсовой работе;
  	- развитие экономического мышления и овладение методикой исследования экономических процессов;
  	- демонстрация умения систематизировать и анализировать данные, полученные из статистических сборников, специальной литературы, периодической печати;
  	- развитие умения решать практические вопросы, опираясь на теорию, критически оценивать литературные источники, различные взгляды ученых и излагать собственную позицию в том или ином вопросе;
  	- разработка рекомендаций по решению проблем, совершенствованию методов управления экономическими процессами по теме исследования.
Общие требования к курсовым работам:
- четкость построения;
- логическая последовательность изложения материала;
- краткость и точность формулировок, исключающих возможность субъективного и неоднозначного толкования;
- убедительность аргументации;
- конкретность изложения результатов работы;
- доказательность выводов и обоснованность рекомендаций.
Курсовая работа должна быть выполненной на актуальную тему, содержать характеристику основных вопросов заявленной темы, а также конкретные рекомендации, вытекающие из материалов анализа и направленные на улучшение показателей, касающихся темы исследования.
Рекомендуется следующая структура и содержание курсовой работы:
Примерный объем курсовой работы равен 35 – 40 страниц печатного текста (без приложений). На каждую главу отводится примерно одинаковое количество страниц.
Структурные элементы курсовой работы:
- титульный лист;
- задание на работу;
- реферат;
- содержание;
- введение;
- основную часть;
- заключение;
- список использованных источников;
- приложения.
Титульный лист является первой страницей курсовых и выпускных работ. На титульном листе приводят следующие сведения:
- наименование учебного заведения, факультет, кафедра; дисциплина;
- наименование работы;
- автор работы;
- специальность или направление подготовки, профиль; 
- руководитель работы;
- место и дата оформления работы;
Титульный лист следует оформлять в соответствии с Приложением А.
Задание на работу – второй лист курсовой работы (пример оформления – в Приложении Б). В задании приводят следующие сведения:
- наименование учебного заведения, факультет, кафедра, дисциплина;
- автор курсовой работы;
- тема;
- срок представления курсовой работы к защите;
- исходные данные для научного исследования;
- содержание работы;
- руководитель работы;
- приложения. 
Реферат должен содержать сведения:
- объем работы, количество в ней иллюстраций, таблиц, формул, использованных источников;
- перечень ключевых слов;
- текст реферата.
Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются заглавными буквами в строку через запятую.
Текст реферата должен отражать:
- объект исследования или разработки;
- цель работы;
- метод и методологию проведения работы;
- полученные результаты и их новизну;
- степень внедрения;
- рекомендации по внедрению;
- область применения;
- эффективность или значимость работы.
Если работа не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата она опускается, при этом последовательность изложения сохраняется.
Рекомендуемый средний объем текста реферата 850 печатных знаков (1 страница).
Содержание работы включает:
- введение; 
- наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование); 
- заключение; 
- список использованных источников; 
- приложения. Пример оформления содержания представлен в Приложении В.
Введение работы должно кратко характеризовать:
- современное состояние научной проблемы и степень теоретической изученности;
- новизну и актуальность исследования;
- цель и задачи работы;
- необходимость выполнения работы;
- объект исследования;
- методологию исследования.
Основная часть курсовой работы должна состоять из трёх глав (разделов), допускается наличие двух глав.
В конце каждого раздела необходимы выводы, которые должны быть краткими и содержать конкретную информацию о полученных результатах. 
 Содержание первой главы  обычно имеет теоретико-методологический характер и является раскрытием методологических установок, сделанных во введении. В главе приводится многоплановый теоретический анализ проблемы. Особое внимание уделяется понятиям и категориям, рассматриваемым в работе.
Важно охарактеризовать состояние исследуемого вопроса, сопоставить и проанализировать различные точки зрения, определить подходы к изучению и решению проблем. Здесь же излагаются собственные взгляды автора на проблему. Они аргументировано доказываются и обосновываются теоретическими выкладками с опорой на проработанные  источники.
Назначение и содержание второй главы может быть различным в зависимости от того, каков характер всей работы в целом. В том случае, если вся работа является теоретико-аналитической  –  вторая глава, как и первая, служит продолжению раскрытия проблемы на теоретическом уровне. В таком случае ее содержание составляет продолжение теоретического анализа проблемы, обогащенного либо переходом к новому ракурсу рассмотрения, либо применением там, где это возможно и необходимо, конкретно-научных методов –  экономических, социологических, исторических и т. д., а также   когда это нужно –  математического аппарата.
Если работа имеет практический, эмпирико-исследовательский характер, то содержание второй главы представляет собой практическую часть исследования. В ней описываются условия и ход проведенного прикладного исследования, его стадии и этапы, подводятся общие итоги. Анализируются результаты, делаются практические выводы и рекомендации.
Третья глава посвящена анализу полученных результатов эмпирических исследований автора. В ней последовательно описываются и подвергаются анализу графики, таблицы, построенные автором и позволяющие наглядно представить полученные данные. Дается тщательный анализ полученных результатов, выявляются определенные зависимости и связи в изучаемых явлениях, проверяющих гипотезы исследования, обосновываются предложения автора.
Главы и пункты работы должны быть сопоставимы друг с другом по объему.
Заключение работы должно содержать:
- краткие выводы по результатам выполненной работы;
- оценку полноты решений поставленных задач;
- разработку рекомендаций и данных по конкретному использованию результатов;
- практическую и социальную ценность результатов работы.
Список использованных источников должен включать нормативно-правовые акты, монографии, учебники, учебные пособия, научные и другие публикации. 
Приложения должны включать материалы, связанные с выполненной работой, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. В приложения могут быть отнесены:
- промежуточные документальные доказательства, формулы и расчеты;
- таблицы вспомогательных цифровых данных;
- инструкции, методики;
- иллюстрации вспомогательного характера;
- первичные и сводные документы, формы отчетности организации.
Порядок выбора темы и сроки написания курсовой работы
	
	Курсовая работа выполняется под руководством научного руководителя с которым студент согласовывает тему работы, ее план, обсуждает основные идеи работы.
	В конце методических рекомендаций приведена тематика курсовых работ. План курсовой работы  необходимо согласовать с научным руководителем.
Основные этапы выполнения курсовой работы
На первом этапе автор исследует основные литературные источники. Студенту следует изучить учебники, учебные пособия, дополнительную литературу по выбранной теме. В процессе изучения теоретических материалов целесообразно на каждый источник завести библиографическую карточку с указанием фамилии и инициалов автора, названия работы, места издания, названия издательства, года и количества страниц. Здесь же рекомендуется кратко изложить содержание книги, статьи. В дальнейшем при написании курсовой работы это облегчит оформление ссылок и списка литературы.
На втором этапе предлагается провести анализ данной проблемы с применением статистического материала. Основой для анализа могут служить учебная и научная литература, статистические сборники, статьи из журналов и газет. Наряду с указанными источниками могут быть использованы сборники научных статей и материалы научных конференций, интернет-источники.
На третьем этапе студенту предстоит показать пути решения поставленных в работе проблем.
Курсовая работа выполняется в сроки, определенные учебным планом по данному направлению. Завершенная курсовая работа передается студентом на кафедру для рецензирования не позднее, чем за месяц до начала сессии. 
Автор курсовой работы самостоятельно проводит проверку работы на оригинальность в системе Антиплагиат РАНХиГС и прикладывает Отчет к курсовой работе. Допустимый уровень оригинальности – не менее 65 %.
Срок рецензирования работы – не более 10 дней.

Порядок защиты и критерии оценки курсовой работы
  	
Завершенная работа решением научного руководителя допускается к защите, о чем свидетельствует соответствующая надпись («Допущена к защите») на рецензии и титульном листе курсовой работы.
  	 Руководитель в согласовании с деканатом определяют дату защиты курсовых работ. Вопросы, задаваемые студенту, не должны выходить за рамки тематики курсовой работы и тех конкретных задач, которые решались студентом в процессе исследования. В своем докладе студент должен отразить следующие основные вопросы:
 	- актуальность темы, цель и задачи работы;
 	- состояние и особенности изучаемой проблемы;
 	- полученные результаты, выводы и предложения.
  	При оценке работы учитываются ее содержание, качество доклада студента, его ответы на вопросы и критические замечания в ходе защиты.

Критерии оценки курсовой работы
  	На «отлично» оценивается работа, если:
 	- студент творчески подошел к освоению темы, использовал самостоятельно найденные источники, не только провел обобщение и оценку различных научных позиций, но и сформулировал и убедительно аргументировал собственную точку зрения;
 	- работа правильно оформлена;
 	- на защиту представлен четкий, содержательный доклад;
 	- работа выполнена в срок;
 - список литературы включает не менее 20 наименований, в том числе не только словари и учебники, но и научные монографии, статьи из журналов и сборников научных конференций.
  	Оценка «хорошо» выставляется, если:
 	- отдельные пункты плана работы рассмотрены неполно, хотя в целом тема раскрыта достаточно подробно;
 	- все этапы работы выполнены в срок;
 	- не продемонстрировано твердого навыка самостоятельного поиска необходимой литературы;
 	- имеются небольшие изъяны в оформлении работы;
 	- ответы на вопросы в процессе защиты не всегда были точны.
 «Удовлетворительно» оценивается работа, если:
 	 - студент  показал лишь умение компилировать найденный по теме материал, самостоятельные выводы и оценки отсутствуют;
 - имеются серьезные изъяны в оформлении работы;
 	- библиография ограничена, нет должного анализа литературы по проблеме;
 	- работа оформлена правильно и в срок;
 	- ответы на вопросы во время защиты неуверенные либо часть из них неверна.
  	Оценка «неудовлетворительно» ставится, если:
 	- курсовая работа носит аналитический характер, базируется на практическом материале, однако выводы и предложения отсутствуют;
 	- в ходе защиты студент не отвечает на поставленные преподавателем вопросы.
 	При неудовлетворительной оценке студент имеет право на повторную защиту.



Требования к оформлению курсовых работ

Общие требования
Курсовые и выпускные работы должны быть выполнены печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А 4 через полтора интервала. Рекомендуется в компьютерном исполнении шрифт Times New Roman, размер 14. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм.
Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен пяти знакам (1,25 см).
В курсовых работах по всем четырем сторонам листа должны быть оставлены поля. Размер правого поля – 10 мм, верхнего – 20 мм, левого – 30 мм,  нижнего поля – 20 мм.

Построение курсовых работ.  Нумерация разделов и подразделов
Основная часть работы состоит из глав (разделов), главы делятся на пункты (подразделы). 
Каждую новую главу или структурный элемент (введение, заключение, список использованных источников, приложения) следует начинать с нового листа. 
Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, печатать прописными (заглавными) буквами, не подчеркивая.
Остальные заголовки (глав работы и  пунктов)  следует печатать с абзацного отступа с заглавной буквы без точки в конце,  не подчеркивая. Начертание должно быть полужирным. Перенос слов в заголовках не допускается. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
Расстояние между заголовками раздела и подраздела должно быть равно 2 пустым строкам. Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть равно 1 пустой строке.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Пункты должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер пункта состоит из номера соответствующего раздела и номера самого пункта в нем, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Если раздел состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется. 
Пример:
1 Региональный рынок как экономическая категория


1.1 Теоретические и методические основы исследования регионального рынка

Нумерация страниц
Страницы работ следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.
Титульный лист работы включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют. На всех остальных листах номер страницы проставляется. Приложения учитываются в общей нумерации страниц.

Иллюстрации
 Иллюстрации (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) в работе следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.
Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте. Графики, диаграммы, схемы должны быть выполнены посредством использования компьютерной печати. Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Нумеровать иллюстрации следует в пределах раздела. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Иллюстрации должны иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом:
 Пример:
Рисунок 2.1 – Точка безубыточности

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Точка в конце названия рисунка не ставится.
Пример:
Рисунок А.3

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 1.2». 
Таблицы
Таблицы в работах применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Точка в конце названия таблицы не ставится.
При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы. Таблицу следует располагать непосредственного после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
Если в работе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в Приложении А.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. В таблице следует применять 12-й размер шрифта. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 
Формулы и уравнения
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должна быть оставлена одна свободная строка. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (x), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «x».
Пояснение значений и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле, с новой строки. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
Пример – Закон А. Оукена, описывающий эмпирическую зависимость между темпом роста безработицы и темпом роста ВВП , гласит, что превышение уровня безработицы на 1 % над уровнем естественной безработицы снижает реальный ВВП по сравнению с потенциальным (увеличивает разрыв ВВП) на 2,5 % – формула (3.1):
[image: \frac{Y-Y*}{Y*}=-Bu_c],                                                                                   (3.1)
где 
Y – фактический ВВП, 
Y* – потенциальный ВВП, 
[image: u_c] – уровень циклической безработицы, 
B – эмпирический коэффициент чувствительности.                                                                                          
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяются запятой.
Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах  раздела арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле (3.1). Формулы, помещенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1). Порядок изложения математических уровней такой же, как и формул. Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами.
Ссылки
 Ссылки могут относиться к использованным источникам или элементам работы.
Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. 
При ссылке на элементы работы  указываются их номера, например, «в соответствии с главой 3 настоящей работы» или «в соответствии с 1.2 ».
Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в тексте, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски. 
Сноски в тексте располагают в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны. Сноски к данным, представленным в таблице, располагают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак сноски выполняют арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего обреза шрифта.[footnoteRef:1] (см. пример внизу страницы) [1:  Юридический словарь. – М.: Дашков и Ко, 2010. – 320 с.] 

  Нумерация сносок  – сквозная по всему тексту работы.

Перечисления в тексте работы
Перед каждым перечислением следует ставить дефис или строчную букву латинского или русского алфавитов (за исключением ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ), после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры.
Пример:
а) ________
б) ________
1) ______
2) ______
в) ________

Список использованных источников
Использованные в процессе работы источники указываются в конце работы перед приложением. 
В списке использованных источников выделяется два подраздела: 
1) «Нормативные правовые акты», где по степени юридической силы располагаются законы и подзаконные нормативные акты; 
2) «Научная, учебная и справочная литература», где по алфавиту располагается научная, учебная и справочная литература.
Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами (сквозная нумерация) с точкой и печатать с абзацного отступа. Сведения об источниках располагают в алфавитном порядке или по степени их юридической силы. Сначала указывают источники на русском языке, а потом – на иностранных языках.
Нормативные акты располагаются в следующем порядке:
- Конституция России;
- международные акты, ратифицированные Россией, причем сначала идут документы ООН;
- федеральные конституционные законы;
- федеральные законы;
- кодексы;
- акты Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации;
- указы и распоряжения Президента России;
- постановления и распоряжения Правительства России;
- приказы, письма и иные документы федеральных министерств и ведомств;
- законы субъектов России;
- распоряжения высших должностных лиц  субъектов Российской Федерации;
- распоряжения правительств субъектов Российской Федерации;
- судебная практика (за исключением актов Конституционного Суда, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации);
- законодательные акты, утратившие силу.
Законы располагаются не по алфавиту, а по дате принятия (подписания) – впереди более новые. 
Библиографическое описание источников в курсовых работах осуществлять с соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018 (Прилагается).
Ссылка на литературный источник в тексте работы приводится в квадратных скобках с указанием номера из списка источников и соответствующей страницы издания, которая цитируется в работе: «...как убедительно показано Бирманом Г. и Шмидтом С. [22, с. 123 – 126], инвестиционный проект...». 
Недопустимо заимствование текста из литературных источников без ссылки на автора цитаты.
Приложения
В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения, а под ним в скобках для обязательного приложения пишут слово «обязательное», а для информационного – «рекомендуемое» или «справочное».
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв з, й, о, ч, ь, ы, ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.
Сокращения
Система сокращения слов или наименований приведена в Приложении Г.
Единицы физических величин
Если в тексте приведен ряд числовых значений физической величины, выраженных одной и той же единицей физической величины, то обозначение единицы физической величины указывают только за последним числовым значением.
Пример – 1,0; 1,5; 2,0; 2,5 мм
Если в тексте приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных одной и той же единицей физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается за последним числовым значением диапазона. 
Пример – от 1 до 5 мм; от 10 до 100 кг.

Числовые значения
Округление числовых значений величин до первого, второго и т. д. десятичного знака для одного и того же параметра должно быть одинаковым. Например, если градация толщины стальной ленты 0,25 мм, то весь ряд толщин ленты должен быть указан с таким же количеством десятичных знаков. 
Пример – 1,50; 1,75; 2,00. Любая группа из трех цифр числового обозначения величин слева и справа от запятой должна отделяться от других цифр промежутком, за исключением обозначения года. 
Пример – 42 441, 254 05.
Тематика курсовых работ
по дисциплине «Экономика региона и муниципального образования»

Тема работы: 
«Анализ социально-экономического развития субъекта РФ (на примере …»).
Студентом выбирается любой субъект РФ и в скобках указывается его наименование.
Работа должна быть выполнена в соответствии с требованиями.
Оригинальность работы должна быть выше 50 %.
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КУРСОВАЯ РАБОТА
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Автор работы: 
Студент ____ курса
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группы ____________ Иванов И. И.

Научный руководитель: профессор Липатова Л. Н.
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Студенту Иванову Ивану Ивановичу
1. Тема: «Развитие концепции естественных монополий в экономической теории»
2. Срок предоставления работы к защите:   ___________
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4. Содержание курсовой работы
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4. 2. Понятие и значение финансовой системы государства
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г
(справочное)

Таблица Г.1 – Сокращения часто употребляемых слов

	Слово (словосочетание)
	Сокращение
	Слово (словосочетание)
	Сокращение

	1
	2
	3
	4

	автор
	авт.
	механический
	мех.

	авторское свидетельство
	а.с.
	министерство
	м-во

	административный
	адм.
	младший
	мл.

	академик
	акад.
	название
	назв.

	акционерное общество
	АО
	народный
	нар.

	аннотация
	аннот.
	научный
	науч.

	архив
	арх.
	национальный
	нац.

	без года
	б.г.
	начало
	нач.

	без издательства
	б.и.
	немецкий
	нем.

	без места
	б.м.
	область
	обл.

	без цены
	б.ц.
	общество
	о-во

	бесплатно
	беспл.
	около
	ок.

	библиография
	библиогр.
	опубликованный
	опубл.

	библиотека
	б-ка
	организация
	орг.

	введение
	введ.
	ответственный
	отв.

	включительно
	включ.
	отдел
	отд.

	вопросы
	вопр.
	патент
	пат.

	вступление
	вступ.
	педагогический
	пед.

	выпуск
	вып.
	перевод
	пер.

	высший
	высш.
	план
	пл.

	главный
	гл.
	председатель
	пред.

	город
	г.
	приложение
	прилож.

	государственный
	гос.
	примечание
	примеч.

	график
	граф.
	профессор
	проф.

	диаграмма
	диагр.
	публикация
	публ.

	диссертация
	дис.
	раздел
	разд.

	доктор
	д-р
	район
	р-н

	документ
	док.
	редактор
	ред.

	доцент
	доц.
	реферат
	реф.

	заведующий
	зав.
	рецензия
	рец.

	заместитель
	зам.
	рубль
	р.

	издание
	изд.
	руководитель
	рук.

	издательство
	изд-во
	сборник
	сб.

	изменение
	изм.
	свыше
	св.

	
	
	
	

	





Продолжение таблицы Г.1

	1
	2
	3
	4

	изобретение
	изобрет.
	сельскохозяйственный
	с.-х.

	иллюстрация
	ил.
	словарь
	слов.

	имени
	им.
	смотри
	см.

	институт
	ин-т
	старший
	ст.

	исследование
	исслед.
	статья
	ст.

	исторический
	ист.
	степень
	степ.

	кабинет
	каб.
	страница
	с.

	кандидат
	канд.
	строительство
	стр-во

	кафедра
	каф.
	том
	т.

	квартал
	кв.
	университет
	ун-т

	класс
	кл.
	утверждение
	утв.

	книга
	кн.
	факультет
	фак.

	комиссия
	комис.
	физический
	физ.

	комитет
	ком.
	французский
	фр.

	конференция
	конф.
	химический
	хим.

	копейка
	к.
	хозяйственный
	хоз.

	копия
	коп.
	цена
	ц.

	корреспондент
	кор.
	часть
	ч.

	лаборатория
	лаб.
	член
	чл.

	лист
	л.
	экземпляр
	экз.

	литература
	лит.
	экономический
	экон.

	математический
	мат.
	язык
	яз.

	медицинский
	мед.
	экономический
	экон.

	месяц
	мес.
	язык
	яз.
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